
 

UNIVERSITAS KATOLIK 

MUSI CHARITAS 
 

 PERMOHONAN CUTI                                                                                             F-KSSP-02-02 

          
Nomor  : ................................. 

 

NIP  
……………………. 

Nama  
…………………………………………………………… 

Universitas/Fakultas 
…………………………………………… 
 
 

Masuk Kerja Sejak 
 
 

Mengajukan 
          Cuti Tahunan                      Cuti Besar                         Cuti Melahirkan 

Cuti diambil (hari) 
 
Tahun : ............... 

Tanggal Cuti  (Mulai, selesai) 
 
Masuk Kerja kembali Tanggal....................... 
 

No Telephone bisa dihubungi 
 
………………………………………… 

 
         Disetujui 
 
         Ditunda sampai 
 
 
 
 
         Tanggal ................... 
KSSP,   Pimpinan  Mengetahui,  Pemohon, 
   Universitas/Fakultas Atasan Langsung 
 
 
 
(.......................)  (......................)  (....................)  (......................) 
   
 
             
        
 

 

 
         Beri tanda √ 
Lembar 1 untuk KSSP 
Lembar 2 untuk Pemohon  
 

Catatan : 

 

No. Surat Persetujuan Cuti : 

Hak Cuti :                                                   Sudah Diambil :                                 Sisa (hari) : 

 Catatan : cuti diajukan sebulan sebelumnya, dapat diambil sekaligus atau beberapa kali minimal 6 

hari berturut-turut dan mendapat persetujuan atasan langsung. 


